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ELEKIT マクロパッド

デモ操作ガイド
TJ-001 / TJ-002  レイヤー別キーマップ

Layer テーマ 主な用途

0 基本 起動・スクリーンショット・日常操作

1 AI ChatGPT・Gemini・音声入力

2 Excel 表計算・資料作成

3 商談／Web 会議 Zoom を基準にした商談操作

黄色の「事前設定」機能は、使用する PC ごとに起動先の登録が必要です。

Web 会議レイヤーのデモ基準：Zoom Workplace（Windows デスクトップアプリ）
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共通 使い方  |  レイヤーの切替と表示の見方

TJ-001：右下の MODE キーで順送り
● Layer 0 → 1：TO(1)

● Layer 1 → 2：TO(2)

● Layer 2 → 3：TO(3)

● Layer 3 → 0：TO(0)

TJ-002：右端 4 キーで直接切替
● 最上段：TO(0) 基本

● 2 段目：TO(1) AI

● 3 段目：TO(2) Excel

● 最下段：TO(3) 商談／Web 会議

標準
Remap だけで設定しやすい

事前設定
PC 側で起動先を登録

アプリ依存
対象アプリ・画面で動作

レイヤー
TO(0)〜TO(3)

アプリ依存
Zoom・Teams・Google Meet では同じ機能でもショートカットが異なります。本資料の Layer 3 は Zoom を基準にし、巻末に Teams
／Meet の対応表を掲載しています。
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TJ-002 Layer 0  |  基本・日常業務

商談セット 商品ページ 価格表 L0

在庫表 メール 予定表 L1

範囲スクショ タブ復元 左へ整列 L2

保存 元に戻す 検索 L3

ENC-A（回転／押し込み） ENC-B（回転／押し込み）

位置 機能 登録するキー／動作 設定区分

1-1 商談セット一括起動 Ctrl + Alt + F1 事前設定

1-2 ELEKIT 商品ページ Ctrl + Alt + F2 事前設定

1-3 価格表を開く Ctrl + Alt + F3 事前設定

2-1 在庫表を開く Ctrl + Alt + F4 事前設定

2-2 メールを開く Ctrl + Alt + F5 事前設定

2-3 予定表を開く Ctrl + Alt + F6 事前設定

レイヤー 右端の L0～L3 は全レイヤー共通の直接切替キーです。残りの機能とエンコーダー操作は次ページに続きます。
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TJ-002 Layer 0（続き）  |  基本・日常業務

位置 機能 登録するキー／動作 設定区分

3-1 範囲指定スクリーンショット Win + Shift + S 標準

3-2 閉じたタブを復元 Ctrl + Shift + T 標準

3-3 ウィンドウを左へ整列 Win + ← 標準

4-1 保存 Ctrl + S 標準

4-2 元に戻す Ctrl + Z 標準

4-3 検索 Ctrl + F 標準

ENC-A 回
転

縦スクロール Mouse Wheel Up / Down 標準

ENC-A 押
下

先頭へ移動 Home 標準

ENC-B 回
転

音量を下げる／上げる Volume Down / Up 標準

ENC-B 押
下

再生／一時停止 Media Play/Pause 標準

事前設定
黄色の機能は、各 PC でショートカットファイルと起動先を登録してから使用します。右端 4 キーは全レイヤー共通で、L0～L3 へ直接
移動します。
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TJ-002 Layer 1  |  AI コントロール

ChatGPT Gemini Copilot L0

音声入力 コピー 貼り付け L1

全選択 入力削除 改行 L2

新規タブ 送信 Esc L3

ENC-A（回転／押し込み） ENC-B（回転／押し込み）

位置 機能 登録するキー／動作 設定区分

1-1 ChatGPT を表示 Alt + Space アプリ依存

1-2 Gemini を起動 Ctrl + Alt + G 事前設定

1-3 Copilot 等を起動 Ctrl + Alt + C 事前設定

2-1 Windows 音声入力 Win + H 標準

2-2 コピー Ctrl + C 標準

2-3 貼り付け Ctrl + V 標準

レイヤー 右端の L0～L3 は全レイヤー共通の直接切替キーです。残りの機能とエンコーダー操作は次ページに続きます。
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TJ-002 Layer 1（続き）  |  AI コントロール

位置 機能 登録するキー／動作 設定区分

3-1 全選択 Ctrl + A 標準

3-2 入力内容を削除 Ctrl + A → Backspace 標準

3-3 送信せず改行 Shift + Enter 標準

4-1 新しいタブ Ctrl + T 標準

4-2 送信 Enter 標準

4-3 閉じる／キャンセル Esc 標準

ENC-A 回
転

回答を上下スクロール Mouse Wheel Up / Down 標準

ENC-A 押
下

Windows 音声入力 Win + H 標準

ENC-B 回
転

表示を縮小／拡大 Ctrl + - / Ctrl + + 標準

ENC-B 押
下

送信 Enter 標準

事前設定 ChatGPT は Windows アプリを起動・常駐させて使用します。Gemini／Copilot は、各 PC で起動ショートカットを登録します。
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TJ-002 Layer 2  |  Excel・資料作成

列幅調整 フィルター 枠固定 L0

日付 時刻 セル改行 L1

テーブル化 値貼付 検索置換 L2

保存 元に戻す やり直し L3

ENC-A（回転／押し込み） ENC-B（回転／押し込み）

位置 機能 登録するキー／動作 設定区分

1-1 列幅を自動調整 Alt → H → O → I アプリ依存

1-2 フィルター ON／OFF Ctrl + Shift + L アプリ依存

1-3 ウィンドウ枠固定 Alt → W → F → F アプリ依存

2-1 今日の日付 Ctrl + ; アプリ依存

2-2 現在時刻 Ctrl + Shift + ; アプリ依存

2-3 セル内で改行 Alt + Enter アプリ依存

レイヤー 右端の L0～L3 は全レイヤー共通の直接切替キーです。残りの機能とエンコーダー操作は次ページに続きます。
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TJ-002 Layer 2（続き）  |  Excel・資料作成

位置 機能 登録するキー／動作 設定区分

3-1 テーブル化 Ctrl + T アプリ依存

3-2 値／書式なし貼り付け Ctrl + Shift + V 標準

3-3 検索と置換 Ctrl + H 標準

4-1 保存 Ctrl + S 標準

4-2 元に戻す Ctrl + Z 標準

4-3 やり直し Ctrl + Y 標準

ENC-A 回転 縦スクロール Mouse Wheel Up ／ Down 標準

ENC-A 押下 先頭へ移動 Ctrl + Home アプリ依存

ENC-B 回転 横スクロール Alt + PageUp ／ Alt + PageDown アプリ依存

ENC-B 押下 保存 Ctrl + S 標準

アプリ依存
このレイヤーでは、覚えにくい Excel 操作を主役にしています。値貼付は補助機能として残しています。Excel で Ctrl + Shift + V
が動作しない場合は、Ctrl + Alt + V → V → Enter に変更してください。
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TJ-002 Layer 3  |  商談・Web 会議（Zoom 基準）

商談セット 商品資料 価格表 L0

メール 予定表 商談メモ L1

マイク カメラ 画面共有 L2

範囲スクショ 全画面 挙手 L3

ENC-A（回転／押し込み） ENC-B（回転／押し込み）

位置 機能 登録するキー／動作 設定区分

1-1 商談セット一括起動 Ctrl + Alt + F1 事前設定

1-2 商品資料を開く Ctrl + Alt + F7 事前設定

1-3 価格表を開く Ctrl + Alt + F3 事前設定

2-1 メールを開く Ctrl + Alt + F5 事前設定

2-2 予定表を開く Ctrl + Alt + F6 事前設定

2-3 商談メモを開く Ctrl + Alt + F8 事前設定

レイヤー 右端の L0～L3 は全レイヤー共通の直接切替キーです。残りの機能とエンコーダー操作は次ページに続きます。
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TJ-002 Layer 3（続き）  |  商談・Web 会議（Zoom 基準）

位置 機能 登録するキー／動作 設定区分

3-1 マイク ON／OFF Alt + A アプリ依存

3-2 カメラ ON／OFF Alt + V アプリ依存

3-3 画面共有 開始／停止 Alt + S アプリ依存

4-1 範囲指定スクリーンショット Win + Shift + S 標準

4-2 全画面表示 Alt + F アプリ依存

4-3 挙手／解除 Alt + Y アプリ依存

ENC-A 回
転

PC 音量を下げる／上げる Volume Down / Up 標準

ENC-A 押
下

マイク ON／OFF Alt + A アプリ依存

ENC-B 回
転

資料を上下スクロール Mouse Wheel Up / Down 標準

ENC-B 押
下

全画面表示 Alt + F アプリ依存

アプリ依存 Zoom の会議操作を基準にしています。Teams／Google Meet を使う場合は、巻末の対応表に従って該当キーだけ変更します。



ELEKIT マクロパッド デモ操作ガイド

TJ-001 / TJ-002

共通 Web 会議  |  Zoom 基準／Teams・Google Meet 対応表

デモ機は Zoom Workplace（Windows デスクトップアプリ）用に設定します。使用ツールを変更する場合は、Layer 3 の該当キー
だけを下表のショートカットに置き換えてください。

機能 Zoom（基準） Microsoft Teams Google Meet 注意点

マイク ON／OFF Alt + A Ctrl + Shift + M Ctrl + D
Meet は会議タブにフォー
カス

カメラ ON／OFF Alt + V Ctrl + Shift + O Ctrl + E
Teams Web版はカメラ操
作に差異

画面共有 Alt + S Ctrl + Shift + E Ctrl + Alt + T
共有先の選択画面が開く場
合あり

挙手／解除 Alt + Y Ctrl + Shift + K Ctrl + Alt + H 会議参加中のみ動作

アプリ依存
Zoom は設定画面で一部ショートカットを「グローバル」にすると、別アプリが前面でも反応させられます。Google Meet は原則とし
て Meet の会議タブにフォーカスが必要です。

ショートカット確認：Zoom / Google Meet / Microsoft Teams 各公式ヘルプ（2026年 6月12 日時点）


